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C«ng ty tnhh nhËt nam 
Nhµ ph©n phèi c¸c s¶n phÈm m¸y v¨n phßng sharp t¹i viÖt nam 

 
 
 

Tμi liÖu h−íng dÉn cμi ®Æt vμ sö 
dông m¸y Fax Sharp FO-P600/P610;  

FO-B1600; FO-3150; UX-P400/P410 
 

 
   

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trung t©m b¶o hμnh s¶n phÈm sharp 
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I. Cμi ®Æt tiªu ®Ò,tªn,sè Fax.( §−îc in trªn ®Çu mçi trang Fax göi ®i) 
 

B−íc 1.  Ên nót " FUNCTION" 01 lÇn sau ®ã Ên 02 vµo mòi tªn ®i xuèng  6 . 
Mµn h×nh xuÊt    hiÖn       " ENTRY MODE". 

   B−íc 2.  Ên mòi tªn sang ph¶i 4 01 lÇn mµn h×nh xuÊt hiÖn : "OWN NUMBER 

SET,       Ên 01 lÇn nót mòi tªn 4 mµn h×nh xuÊt hiÖn ENTER FAX #  sau 
®ã cµi ®Æt sè  cho m¸y Fax b»ng c¸c Ên c¸c phÝm sè trªn mµn h×nh.  

B−íc 4.  Vµo sè Fax b»ng c¸ch  Ên c¸c sè trªn bµn phÝm. 
                  Muèn chÌn kho¶ng c¸ch gi÷a hai sè, Ên nót "#". Muèn chÌn mét dÊu 

"+" Ên nót "*" 
B−íc 5.  Ên nót "START" 
B−íc 6.  Vµo tiªu ®Ò cho m¸y, b»ng c¸ch Ên c¸c nót sè trªn bµn phÝm liªn tôc 

cho tíi  khi xuÊt hiÖn ®óng ch÷ m×nh cÇn hiÖn trªn mµn h×nh .( Cho 
phÐp tõ 16  ®Õn 24 ký tù theo mçi Model SHARP kh¸c nhau. 

B−íc 7. Ên nót " START" ®Ó l−u l¹i, Sau ®ã Ên  nót "STOP" ®Ó tho¸t. 
  
Chó ý khi cμi ®Æt: C¸c phÝm sè trªn bµn phÝm cho phÐp chän lùa ch÷ in hoa 
hoÆc ch÷ th−êng. 

 Muèn nhËp c¸c ký tù ®Æc biÖt th× Ên vµo nót "*" hoÆc "#" 
     Nót sè 1 dïng ®Ó c¸ch ch÷ 
     NhÊn SPEAKER ®Ó xo¸ ký tù ®¸nh sai 
     Khi muèn hai ch÷ cïng mét nót nhÊn SPEAKER 
     Khi muèn dïng ®Ó dÞch chuyÓn sang ph¶i hoÆc tr¸i dïng phÝm mòi                

tªn lªn 5,xuèng 6hoÆc sang ph¶i8, sang tr¸i3 
 

II. Cµi ®Æt ngµy giê cho m¸y fax 
 
B−íc 1. Ên nót " FUNCTION" 01 lÇn sau ®ã Ên 02 vµo phÝm mòi tªn ®i xuèng  

6 . Mµn h×nh xuÊt    hiÖn       " ENTRY MODE". 
B−íc 2.  Ên 01 lÇn mòi tªn sang ph¶i  8  sau ®ã  sö dông mòi tªn ®i xuèng 6 

01 lÇn cho m¸y Fax FO – P600/610 vµ UX – P400/410(víi m¸y FO – 
B1600 & FO – 3150 lµ 03 lÇn) tíi khi xuÊt hiÖn :                
"DATE&TIME SET, Cµi ®Æt ngµy giê cho m¸y Fax". 

  
B−íc 3.  Ên nót mòi tªn  801 lÇn cho b−íc cµi ®Æt ngµy, giê, n¨m. 
B−íc 4.  Vµo 2 sè cho cho ngµy ( tõ 01 ®Õn 31)  
B−íc 5. Vµo hai sè cho th¸ng ( tõ 01 ®Õn 12) 
B−íc 6. Vµo 2 sè cho n¨m ( VD: 01,02) 
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B−íc 7. Vµo 2 sè cho giê ( tõ 00 ®Õn 23) 
              Vµo 2 sè cho phót ( tõ 00 ®Õn 59) 
B−íc 8. .Ên nót " START" ®Ó l−u l¹i, Sau ®ã Ên  nót "STOP" ®Ó tho¸t. 
 
III. ChÕ ®é nhËn Fax vµ ®iÖn tho¹i 
 
Ên nót "RESOLUTATION/RECEPTION MODE" ®Ó chän lùa c¸c chÕ ®é ng−êi sö 

dông mong muèn. 
 
- Chän TEL: Khi mòi tªn 5chØ lªn "TEL" xuÊt hiÖn trªn mµn h×nh. ( ChÕ ®é 

nµy cho phÐp ng−êi sö dông dïng khi muèn nhËn tr¶ lêi ®iÖn hoÆc kÕt nèi 
víi m¸y ®iÖn tho¹i phô bªn ngoµi,chØ nhËn Fax khi Ên nót "START" råi ®Æt 
m¸y xuèng. 

- Chän FAX: Khi mòi tªn 5chØ lªn "FAX" xuÊt hiÖn trªn mµn h×nh. ( ChÕ ®é 
nµy dïng cho viÖc nhËn Fax tù ®éng vµ tù tr¶ lêi c¸c cuéc gäi). 

- Chän TEL/FAX: Khi mòi tªn 6chØ xuèng "TEL/FAX" xuÊt hiÖn trªn mµn h×nh . 
( ChÕ ®é nµy cho phÐp m¸y reo chu«ng 06 håi sau ®ã chuyÓn sang tÝn hiÖu 
Fax hoÆc tù nhËn khi ph¸t hiÖn ra tÝn hiÖu cña m¸y Fax kh¸c Fax ®Õn. 

- Chän ANS: Khi mòi tªn 6chØ xuèng "ANS" xuÊt hiÖn trªn mµn h×nh. ( ChÕ 
®é nµy chØ khi kÕt nèi víi m¸y ghi ©m bªn ngoµi. 

 
 

IV. NhËp vµ xo¸ sè gäi tù ®éng 
 
B−íc 1.  Ên nót "FUNCTION" 01 lÇn sau ®ã Ên mòi tªn bªn ph¶i 801lÇn , khi 

mµn h×nh xuÊt hiÖn < NEW NUMBER > 
B−íc 2. Ên mòi tªn bªn ph¶i 8 mµn h×nh xu¸t hiÖn: ENTER FAX# ®Ó b¾t ®Çu 
l−u sè gäi nhanh tõ: 01 – 99 tuú theo bé nhí cña tõng m¸y sau ®ã Ên 8. 
B−íc 3. L−u sè Fax / TELEPHONE b»ng c¸ch Ên c¸c sè trªn mµn h×nh 
B−íc 4. Ên phÝm START/MEMORY ®Ó nhí 
B−íc 5. Cµi ®Æt tªn cña sè FAX/ TELEPHONE m×nh míi nhËp vµo b»ng c¸ch                

Ên c¸c phÝm sè trªn bÒ mÆt m¸y 
B−íc 6. Ên phÝm START/MEMORY ®Ó nhí vµo m¸y, sau ®ã Ên vµo STOP ®Ó 

tho¸t ra ngoµi 
@ Xo¸: 
 
B−íc 1.  Ên nót "FUNCTION" sau ®ã Ên mòi tªn bªn ph¶i 8, khi mµn h×nh xuÊt 

hiÖn < NEW NUMBER > 
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B−íc 2.  Lóc nµy cho phÐp ng−êi sö dông muèn nhËp sè míi hoÆc xo¸ sè 
m×nh ®· l−u b»ng c¸ch Ên vµo hai mòi tªn lªn 5 vµ xuèng 6 ®Ó chän 
. 

- Khi mµn h×nh xuÊt hiÖn < EDIT /Cµi ®Æt tªn vµ sè ®iÖn tho¹i> 
- Khi mµn h×nh xuÊt hiÖn < CLEAR/ Xo¸ sè bé nhí tr−íc ®©y> 

 
B−íc 3.  Ên mòi tªn bªn ph¶i  mµn h×nh xuÊt hiÖn: 
                         [ 1 = EDIT , 2 = CLEAR ] 
 
B−íc 4.  Chän 1 ®Ó cµi ®Æt tªn vµ sè ®iÖn tho¹i vµ sau ®ã  lµm theo tõ b−íc 1-
3. 
               Chän 2 ®Ó xo¸  tªn vµ sè ®iÖn tho¹i vµ sau ®ã lµm tõ b−íc 1-6. 

 
V. ChuyÓn Fax 
§Æt v¨n b¶n cÇn chuyÓn Fax vµo khay ( Tõng tê hoÆc nhiÒu tê 1-10 tê ) 
 
@ Quay sè th«ng th−êng  
B−íc 1. NhÊc < HANDSET/èng nghe > hoÆc Ên nót "SPEAKER" 
B−íc 2. Quay sè 
B−íc 3. §îi nèi m¸y. Khi m¸y tr¶ lêi, yªu cÇu ®Çu gi©y bªn kia  Ên nót 

"START". 
B−íc 4. Khi nghe tÝn hiÖu nhËn FAX, Ên nót " START/MEMO", tr¶ HANDSET vÒ vÞ 

trÝ cò. Khi Fax ®· ®−îc göi ®i , tÝn hiÖu Fax sÏ kªu. 
 
@ Quay sè trùc tiÕp ( Kh«ng cÇn nhÊc HANDSET hoÆc Ên nót SPEAKER) 
B−íc 1. Vµo sè Fax b»ng c¸ch Ên c¸c phÝm sè . NÕu thÊy ®óng th× sang b−íc 

2. nÕu sai th× sang b−íc 2. nÕu sai th× Ên " STOP" vµ nhËp l¹i sè 
B−íc 2. Ên nót "START" 
 
@ Quay sè nhanh b»ng c¸ch sö dông bµn phÝm nhanh: 
Ên c¸c phÝm trªn b¶ng phÝm nhanh . Tªn ng−êi nhËn sÏ hiÖn trªn mµn h×nh. 
NÕu tªn ch−a ®−îc ghi nhí , sè Fax sÏ xuÊt hiÖn ( NÕu tªn sè Fax kh«ng 
chÝnh x¸c, Ên nót STOP sau ®ã lµm l¹i tõ ®Çu). V¨n b¶n sÏ tù ®éng ®−îc 
chuyÓn ®i. 
 
@  Sö dông chÕ ®é t×m kiÕm; 
B−íc 1. Ên " HOLD/SEARCH". 
B−íc 2. Dïng phÝm mòi tªn sang tr¸i 3, sang ph¶i 4 ®Ó t×m. 
              Dõng l¹i khi thÊy tªn cÇn t×m. 
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B−íc 3. Ên nót " START/MEMORY" ®Ó chuyÓn Fax 
 
VI. Gäi §i  
 
@ Quay sè th«ng th−êng  
B−íc 1. NhÊc HANDSET hoÆc Ên nót SPEAKER 
B−íc 2. Quay Sè  
B−íc 3. §µm tho¹i b»ng c¸ch nhÊc èng nghe vµ kÕt thóc b»ng c¸ch ®Æt èng 

nghe xuèng hoÆc Ên nót STOP.( hoÆc sö dông phÝm truy cËp nhanh ®Ó 
®µm tho¹i. 

 
 

                        

C¸c chøc n¨ng sö dông 
 
C¸c chøc n¨ng nµy cã thÓ cµi ®Æt nµy cã thÓ sö dông hoÆc kh«ng sö dông . 
Lùa chän c¸c chøc n¨ng nµy cho phÐp ®iÒu chØnh m¸y Fax theo nhu cÇu cña 
ng−êi sö dông phï hîp nhÊt. Cµi ®Æt c¸c chøc n¨ng nµy b»ng c¸ch sö dông 
c¸c b−íc theo tr×nh tù sau: 
B−íc 1.  NhÊn phÝm " FUNCTION " 01 lÇn  sau ®ã Ên phÝm mòi tªn lªn 5 tíi khi 

mµn h×nh xuÊt hiÖn " OPTION SETTING "  
B−íc 2.  NhÊn phÝm 801 lÇn sau ®ã lùa chän b»ng c¸ch Ên phÝm mòi tªn lªn 

5 hoÆc phÝm xuèng 6®Ó lùa chän ®Õn c¸c chøc n¨ng cÇn cµi ®Æt . 
B−íc 3.   NhËp gi¸ trÞ muèn cµi ®Æt. ( Theo danh s¸ch c¸c chøc n¨ng lùa chän 

bªn d−íi) 
B−íc 4.  NhÊn phÝm " STOP " . 
   
C¸c chøc n¨ng lùa chän: 
 
Chøc n¨ng 1: NUMBER OF RINGS AUTO RECEPTION 
Chøc n¨ng nµy cho phÐp chän chÕ ®é chu«ng reo tr−íc khi tr¶ lêi mét cuéc 
gäi tíi ë chÕ ®é AUTO. 
Cµi ®Æt: 
Tõ "0" ®Õn "9" .( NÕu chän "0" m¸y sÏ nhËn fax mµ kh«ng reo) 
Nhµ s¶n xuÊt ®Æt 1 
Chøc n¨ng 2: FAX REMOTE # 

          Cµi ®Æt: 
"1"Chøc n¨ng nµy ®Ó ®Æt m· sè cho ho¹t ®éng nhËn fax tõ  mét m¸y ®iÖn 
tho¹i   nèi thªm . 
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"2" M¸y sÏ t¾t chøc n¨ng nµy 
Nhµ s¶n suÊt ®Æt 1 
Chøc n¨ng 3: TRANSACTION REPORT PRINT SELECT 
Chøc n¨ng nµy ®Ó cµi ®Æt ®iÒu kiÖn in b¸o c¸o . 
Cµi ®Æt: 
"1( ALWAYS PRINTS)": M¸y sÏ in b¸o c¸o sau mçi lÇn göi, nhËn Fax hoÆc thao  
t¸c sai. 
"2( ERR/TIME/MEM)": M¸y chØ in b¸o c¸o sau mçi lÇn thao t¸c sai, sö dông chøc 
n¨ng hÑn giê hoÆc sö dông bé nhí."3( SEND ONLY)": M¸y chØ b¸o c¸o sau 
mçi lÇn göi Fax ®i. 
"4( NEVER PRINT)" M¸y kh«ng in b¸o c¸o trong tÊt c¶ c¸c tr−êng hîp. 
"5( ERROR ONLY)" M¸y chØ in b¸o c¸o sau mçi lÇn thao t¸c sai. 
                  Nhµ s¶n xuÊt ®Æt 5 
Chøc n¨ng 4: DIAL MODE 
Chøc n¨ng nµy cho phÐp chän lo¹i tiÕng reo. 
Cµi ®Æt: 
 
"1":Tone. 
"2": Pulse 
Nhµ s¶n xuÊt ®Æt 1 
 
Chøc n¨ng 5: PSEUDO RINGING DURATION 
 Chøc n¨ng nµy ®Ó cµi ®Æt thêi gian tiÕng chu«ng gi¶. 
"1" (15 SEC): 15 gi©y 
"2" (30 SEC): 30 gi©y 
"3" (60 SEC): 60 gi©y 
"4" (120 SEC): 120 gi©y 
Nhµ s¶n xuÊt ®Æt 1 
Chøc n¨ng 6: RECEIVE RATIO 
Chøc n¨ng nµy cho phÐp chän tØ lÖ thu nhá mµ b¶n Fax khi chuyÓn ®i sÏ ®−îc 
thu nhá ®Ó néi dung ë phÝa c¹nh cña b¶n gèc kh«ng bÞ c¾t mÊt. 
Cµi ®Æt:  
"1(REDUCE AUTO)": Tù ®éng thu nhá theo c¸ch cë b¶n gèc vµ giÊy in. 
"2 (REDUCE !00%)": Kh«ng thu nhá. 
"3 (REDUCE 95%)":Thu nhá theo giÊy A4 
Nhµ s¶n xuÊt ®Æt1 
Chøc n¨ng 7: COPY CUT - OFF 
Cµi ®Æt: 
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"1(CONTINUE)": Khi copy, nÕu b¶n gèc dµi h¬n giÊy in, phÇn dµi    h¬n sÏ 
®−îc copy sang trang thø hai. 
"2(CUT - OFF)": Khi copy, nÕu b¶n gèc dµi h¬n giÊy in, phÇn dµi h¬n sÏ bÞ c¾t. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mét sè lçi th−êng gÆp vμ h−íng xö lý 

 
Khi gÆp sù cè kü thuËt mét sè lçi th«ng th−êng cña m¸y Fax th−êng  xuÊt 
hiÖn trªn mµn h×nh hiÓn thÞ cña m¸y 
- Ready to send 
 Lóc nµy giÊy ®· ®−îc ®ua vµo khay vµ chê ®Ó Fax hoÆc Copy 
- ADD PAper & Press start key. 
Yªu cÇu cho giÊy vµo khay vµ Ên phÝm Start ®Ó in tµi lÖu tõ bé nhí. 
- check film/ check cover/ check paper jam 
Yªu cÇu kiÓm tra l¹i Film sö dông cho m¸y ( Cã thÓ bÞ rèi Film hoÆc hÕt Film) 

- Check paper size 
GiÊy ®Æt vµo khay giÊy kh«ng ®óng kÝch cì, yªu cÇu kiÓm tra l¹i giÊy vµ cho 
giÊy  A4 vµo khay. 

- Check paper size 
GiÊy ®Æt vµo khay giÊy kh«ng ®óng kÝch cì, Yªu cÇu kiÓm tra l¹i giÊy vµ cho 
giÊy A4 vµo khay. 
- Document jammed 
GiÊy bÞ kÑt ®Ò nghÞ kiÓm tra l¹i Fiml vµ giÊy, lóc nµy m¸y cã thÓ kÐo giÊy 
nhiÒu tê cïng mét lóc hoÆc chøa qu¸ nhiÒu giÊy vµo khay n¹p tµi liÖu.  
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- fax rx in memory 
Khi xuÊt hiÖn dßng ch÷ nµy th× t×nh tr¹ng m¸y fax lóc nµy ®ang cã mét b¶n 
fax trong bé nhí. Cã thÓ lóc nµy film sö dông cho m¸y fax ®· hÕt hoÆc giÊy 
trong khay tµi liÖu ®· hÕt hoÆc kÑt giÊy.M¸y chØ cã thÓ in ra khi tÊt c¶ c¸c kh¶ 
n¨ng xuÊt hiÖn lçi ®· ®−îc xö lý. 
- Function mode 
Lóc nµy phÝm function ®· ®−îc nhÊn. ®Ó tho¸t Ên  Stop  ®Ó vÒ tr¹ng th¸i ban 
®Çu. 

- INK NEAR EMPTY 
Cartridge mùc gÇn hÕt, kh¸ch hµng chó ý gäi mùc míi ®Ó chuÈn bÞ cho c«ng 
viÖc ®−îc th«ng suèt. 
- Line error 

Th«ng b¸o tÝn hiÖu ®−êng truyÒn kh«ng ®−îc tèt, lóc nµy cã thÓ gñi Fax l¹i. 
- Over heat 
Th«ng b¸o ®Çu in tÝn hiÖu qu¸ nãng lóc nµy m¸y cÇn ®−îc rót phÝch ®iÖn chê 
nguéi m¸y trong vßng 5 – 10 phót, sau ®ã m¸y l¹i tiÕp tôc c«ng viÖc b×nh 
th−êng. 

 
Ngoµi nh÷ng lçi th«ng th−êng th−êng gÆp, trong qu¸ tr×nh sö dông nÕu cã bÊt 
kú sù cè nµo quý kh¸ch cã thÓ liªn l¹c víi trung t©m b¶o hµnh ®Ó ®−îc gi¶i 
®¸p kÞp thêi. 
 
Sè ®iÖn tho¹i: 04.7331811 - 7337272 
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