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C«ng ty tnhh nhËt nam 
Nhµ ph©n phèi c¸c s¶n phÈm m¸y v¨n phßng sharp t¹i viÖt nam 

 
 
 
 
 
 
 

Tμi liÖu h−íng dÉn sö dông  
m¸y photocopy SHARP AR-5316E/AR-5320E 

 

 
 

 
 
 
 

Trung t©m b¶o hμnh vμ cung cÊp linh phô kiÖn 
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NH÷ng ®iÓm cÇn chó ý khi sö dông m¸y photocopy kü 

thuËt sè AR-5316E/5320E 
 

1. Kh«ng liªn tôc t¾t m¸y& bËt m¸y. Sau khi t¾t m¸y, chê 10-15 gi©y tr−íc khi 

bËt l¹i. 

2. M¸y ph¶i t¾t nguån tr−íc khi th¸o l¾p bÊt kú bé phËn nµo. 

3. §Æt m¸y trªn mÆt b»ng v÷ng ch¾c. 

4. Kh«ng ®Æt m¸y ë n¬i Èm −ít vµ bôi bÈn 

5. Kh«ng ®Æt m¸y ë n¬i cã ¸nh s¸ng trùc tiÕp chiÕu vµo, hoÆc nhiÖt ®é vµ ®é Èm 

thay ®æi liªn tôc. 

6. §¶m b¶o xung quanh chç ®Æt m¸y cã kho¶ng trèng nhÊt ®Þnh. 

7. Khi m¸y kh«ng sö dông nhiÒu ngµy nªn t¾t nguån ®iÖn. 

8. Kh«ng ®Ó bôi phñ lªn m¸y hoÆc kh«ng dïng v¶i hay film nhùa phñ lªn m¸y 

®ang ho¹t ®éng lµm c¶n trë sù to¶ nhiÖt vµ g©y h¹i cho m¸y. 

9. §Æt m¸y gÇn æ c¾m ®iÖn ®Ó sñ dông dÔ dµng 

10.  Khi di chuyÓn m¸y tõ n¬i nhiÖt ®é thÊp ®Õn n¬i nhiÖt ®é cao h¬n cã thÓ cã sù 

ng−ng tô h¬i n−íc ¶nh h−ëng ®Õn m¸y, do ®ã cÇn ®Ó m¸y ë n¬i nµy Ýt nhÊt 

2giê tr−íc khi sö dông. 

11.  §¶m b¶o ®iÖn ¸p sö dông ®óng yªu cÇu. Chó ý nªn dïng æ c¾m ®éc lËp, 

kh«ng dïng chung víi thiÕt bÞ kh¸c 

12.  Kh«ng ®¸nh r¬i m¸y, hoÆc ®Ó bÊt kú vËt g× bªn ngoµi r¬i vµo m¸y. 

13.  Gi÷ hép mùc ë n¬i kh« r¸o, kh«ng lÊy ra tr−íc khi sö dông. 

14.  Kh«ng ch¹m vµo trèng. 
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C¸c ®Æc ®iÓm chÝnh cña m¸y photocopy AR- 5316E/AR-

5320E 

1. M¸Y photocopy laser tèc ®é cao 

B¶n chôp ®Çu tiªn ë ®é ph©n gi¶i 300dpi chØ cã 7.2 gi©y 

Tèc ®é copy lµ 16/20 b¶n/phót 

N©ng cÊp më réng khay giÊy AR-D24/D25 

2. h×nh ¶nh chÊt l−îng cao 

B¶n chôp chÊt l−îng cao ë ®é ph©n gi¶i 600dpi 

Tù ®éng ®iÒu chØnh s¾c ®é b¶n chôp 5 møc kh¸c nhau víi mçi chÕ ®é 

TEXT/PHOTO (ch÷/h×nh ¶nh). 

3. nhiÒu tÝnh n¨ng copy kh¸c 

§é phãng to thu nhá tõ  25%-400% cã thÓ t¨ng gi¶m tõng 1% 

Chôp liªn tôc 999 b¶n 

Ch−¬ng tr×nh cµi ®Æt riªng cho phÐp tù cµi ®Æt chÕ ®é sö dông 

Ph©n trang ®iÖn tö, Xãa viÒn, xãa lÒ, xãa trung t©m khi mua (AR-EB7) 

4. Scan one/print many (sopm) 

     M¸y photocopy cã thÓ scan b¶n gèc 1 lÇn vµ t¹o ra 999 b¶n chôp 

     Bé nhí 16 MB víi kh¶ n¨ng n©ng cÊp thªm 256MB víi (AR-MS5) 

5. chøc n¨ng in laser 

Tèc ®é in  lµ 12 b¶n/phót ( N©ng cÊp 16/2 b¶n/phót A4 víi AR-EB7) 

6. c¸c ®Æc tÝnh kh¸c 

ChÕ ®é Preheat vµ AUTO SHUT OFF tù ®éng t¾t khi kh«ng sö dông. 

ThiÕt kÕ phï hîp víi ng−êi sö dông 
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Tªn c¸c bé phËn vμ chøc n¨ng 

 

 

1. N¾p khay giÊy (SPF) 

2. KÝnh ®Æt tµi liÖu 

3. Tay cÇm (dïng khi muèn di chuyÓn 

m¸y) 

4. C«ng t¾c m¸y 

5. B¶ng phÝm ®iÒu khiÓn 

6. Khay giÊy ra 

13. Khay n¹p tay më réng 

14. Lau d©y cao ¸p 

15. USB 1.1 – KÕt nèi víi m¸y tÝnh sö 

dông chøc n¨ng in 

16. Cæng Parallel 

Khi mua thªm bé bo ®a n¨ng AR-EB7 

cho thªm mét c«ng in USB 2.0 
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7. N¾p tr−íc 

8. Khay giÊy – Mçi khay 250 tê 

9. N¾p bªn tr¸i 

10. Tay cÇm më n¾p bªn tr¸i 

11.  Chèt chØnh cì giÊy khay tay 

12. Khay n¹p tay 

 

 

 

 

 

17. Khay n¹p b¶n gèc (SPF) 

18. Chèt chØnh cì giÊy b¶n gèc (SPF) 

19. N¾p n¹p giÊy dïng ®Ó më ra lÊy giÊy 

kÑt khi ®¶o b¶n gèc (SPF) 

20. N¾p bªn ph¶i (SPF) lÊy giÊy kÑt 

21. Khay giÊy ra (khi l¾p SPF) 

26. Trèng 

27. Bé phËn chØnh h−íng giÊy l« sÊy 
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22. Thanh ®Èy kho¸ hép mùc 

23. Hép mùc 

24. Thanh ®Èy ROLLER lÊy giÊy kÑt 

trong m¸y 

25. Bé l« sÊy 

 

 

 

 

 

B¶ng ®iÒu khiÓn 

 

 

1. PhÝm ONLINE/ ®Ìn b¸o ( ) 

2. PhÝm chôp trang ®«i/ ®Ìn b¸o 

( ) 

3. XY ZOOM (chôp to¹ ®é)/ ®Ìn b¸o 

( ) 

8. §Ìn b¸o chÕ ®é tiÕt kiÖm ®iÖn ( ) 

9. Mµn h×nh hiÓn thÞ 

10. PhÝm hiÓn thÞ tØ lÖ b¶n chôp ( ) 

11. §Ìn b¸o tØ lÖ b¶n chôp  
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4. PhÝm chän chÕ ®é 

AUTO/TEXT/PHOTO 

( ) 

5. PhÝm xo¸ ( ) 

6. PhÝm tù ®éng chän giÊy/®Ìn b¸o 

( ) 

7. §Ìn b¸o hiÖu 

 

B¸o cÇn b¶o d−ìng 
B¸o yªu cÇu thay mùc 
 
B¸o thay tõ 
 
B¸o hÕt giÊy 
B¸o t¾c giÊy 

8.  

12. PhÝm chän tØ lÖ b¶n chôp ( ) 

13. PhÝm t¹m ngõng /®Ìn b¸o ( ) 

14. PhÝm ®iÒu chØnh ®é ®Ëm nh¹t b¶n 

chôp/ ®Ìn b¸o ( ) 

15. PhÝm chän khæ giÊy cho b¶n gèc 

( )/ §Ìn b¸o cì giÊy b¶n gèc. 
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16.  §Ìn b¸o khæ giÊy ë khay chøa giÊy

17.  PhÝm nhËp cì giÊy trong khay ( ) 

18.  §Ìn b¸o chän SPF  

19. PhÝm chän khay giÊy ( ) 

20.  PhÝm chän tØ lÖ b¶n chôp tù ®éng 

( ) 

21.  PhÝm b¸o khay n¹p giÊy vµ t¾c 

giÊy/ ®Ìn b¸o 

- B¸o khay n¹p giÊy ( ) 

- B¸o khay t¾c giÊy ( ) 

22.  PhÝm chän t¨ng gi¶m tØ lÖ b¶n 

chôp ( )/ ®Ìn b¸o 

23.  PhÝm sè 

24.  PhÝm READ-END ( ) 

25.  PhÝm START/ ®Ìn b¸o ( ) 

26.  PhÝm xãa CLEAR ALL ( ) 

27.  PhÝm xo¸ ( )  

§Ó kiÓm tra sè b¶n chôp Ên vµ 

gi÷ phÝm sè 0 ®Ó hiÓn thÞ 

 

 

Khëi  ®éng m¸y vμ c¸ch n¹p giÊy 

i. khëi ®éng m¸y 

BËt c«ng t¾c nguån “ON”. Trong khi khëi ®éng ®Ìn b¸o POWER SAVE, ®Ìn b¸o sÏ 

t¾t khi m¸y khëi ®éng xong vµ s½n sµng copy. Tuy nhiªn cã thÓ cµi ®Æt vµ nhÊn 

START khi ®ang khëi ®éng, m¸y sÏ b¾t ®Çu copy sau khi khëi ®éng. 

II. C¸ch n¹p giÊy 

Khay giÊy Lo¹i giÊy Cì giÊy Chó ý 

Khayd−íi GiÊy th−êng A5-A3 N¹p d−íi ®−ßng 

v¹ch trong khay 

Khay tay GiÊy th−êng, giÊy 

film, nh·n, b×a 

A6R-A3 N¹p tõng tê  

Nh÷ng ®iÓm cÇn chó ý khi dïng khay tay:  
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- Cã thÓ n¹p 100 tê 

- GiÊy cì A5, A6 ph¶i ®Æt ngang vµ ph¼ng, ®Æt th¼ng 

- Khi n¹p giÊy ph¶i rót hÕt c¸c tê giÊy cßn l¹i trong khay vµ n¹p l¹i giÊy 

- Kh«ng dïng giÊy nhá h¬n b¶n gèc, kh«ng dïng giÊy ®· in b»ng m¸y in laser 

hoÆc giÊy FAX. 

III. §Æt cì giÊy trong mét khay 

Nh÷ng ®iÓm cÇn chó ý: 

- Cì giÊy kh«ng thay ®æi khi m¸y ngõng t¹m thêi do hÕt giÊy, hoÆc viÖc copy 

bi ng¾t qu·ng. 

- Trong khi ®ang in 

- Cì giÊy chØ ®−îc chän ë khay trªn 

- Kh«ng n¹p giÊy kh¸c cì víi giÊy ®· chän 

1. Gi÷ phÝm  ( ) 5 gi©y ®Ó chän cì giÊy. 

2. Dïng phÝm ( ) ®Ó chän khay giÊy. 

3. Dïng phÝm ENTER chän  cì b¶n gèc (®Ìn b¸o nh¸y ë cì giÊy ®· chän) 

4. NhÊn START sau ®ã nhÊn ( ) vµ  tho¸t ra. 

Chøc n¨ng COPY 

I. C¸c b−íc thùc hiÖn:  
 Copy th«ng th−êng Sñ dông SPF 

1. §Æt b¶n gèc cÇn copy vµo. 1. 

 

 

 
 
Ph¶i ®¶m b¶o 
kh«ng cßn tµi liÖu 
nµo trªn kÝnh 
photo 
KÐo chèt chØnh 
cì giÊy b¶n gèc 



C«ng ty TNHH NhËt Nam                 Nhμ ph©n phèi c¸c s¨n phÈm Sharp 

Sè 5 cæng tr−êng ®hsp nghÖ thuËt tw - Thanh xu©n - Hµ néi 
§T: 04.35523359 - 04.33542076    FAX: 04.35520134 

Hotline: 093 666 3232 

10

    

2. §ãng n¾p copy 

    

2. §Æt tµi liÖu trªn khay (mÆt cã ch÷ 
®Æt ngöa lªn) 

  

3. NhÊn  ®Ó chän cì b¶n gèc 

  

3. Chän sè b¶n chôp vµ nhÊn START 
®Ó b¾t ®Çu copy. 

   
4. Chän sè b¶n chôp vµ nhÊn START 

®Ó b¾t ®Çu copy 

    

 

Nh÷ng ®iÓm cÇn l−u ý:  

- Khi chän cì b¶n gèc, khay cã cïng cì giÊy còng ®−îc chän tù ®éng 
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- NÕu ®Ìn b¸o cì giÊy kh«ng s¸ng tøc lµ kh«ng cã khay giÊy nµo cïng cì giÊy 

víi b¶n gèc. N¹p cì giÊy ®óng yªu cÇu vµo khay hoÆc chän khay tay, nhÊn 

phÝm chän khay ( ) vµ copy tõ khay tay. 

- §èi víi SPF kh«ng dïng c¸c lo¹i giÊy lµm b¶n gèc nh−  giÊy trong, giÊy can, 

giÊy mê, giÊy than, giÊy nhiÖt, giÊy bÞ cong, nh¨n, gÊp nÕp, giÊy cã ®ôc lç.... 

 

II. §iÒu chØnh ®é ®Ëm nh¹t b¶n chôp  

 

1. BÊm phÝm ( ) ®Ó chän 
kiÓu b¶n gèc, ®Ó copy h×nh ¶nh, 
nhÊn phÝm cho ®Õn khi ®Ìn ( ) 
b¸o s¸ng. 

    
   

2. NhÊn phÝm ®Ó ®iÒu chØnh ®é ®Ëm, 
nh¹t b¶n chôp 

     

 

III. Tù  ®éng chuyÓn khay 

NÕu trong khi ®ang copy khay hÕt giÊy mµ cã mét khay kh¸c cã giÊy cïng cì giÊy, 

cïng chiÒu víi b¶n gèc, m¸y sÏ tù ®éng chuyÓn sang khay ®ã. 

 

IV. T¨ng, gi¶m tØ lÖ phãng to thu nhá 

Cã thÓ chän ®é phãng to thu nhá tõ  25% - 400%, ®iÒu chØnh tõng 1%. (NÕu sö 

dông khay SPF ®é phãng to thu nhá 50%-200%) 

Cã 3 c¸ch chän t¨ng gi¶m tØ lÖ phãng to thu nhá:  

+ Chän tù ®éng, nhÊn phÝm ( ) 

+ Chän b»ng phÝm ( ) 
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+ Chän tØ lÖ t¨ng gi¶m ngang däc ®éc lËp (theo 2 trôc XY), nhÊn phÝm XY ZOOM 

( ), sau ®ã nhÊn ( ), vµ ( ) lÇn l−ît chän tØ lÖ b¶n chôp theo chiÒu däc, 

ngang. 

1. NhÊn phÝm PRESET RATIO ( ) 

vµ phÝm chän tØ lÖ ( ) ®Ó thay ®æi tØ 
lÖ b¶n chôp theo chiÒu däc. 

    

2. NhÊn phÝm hiÓn thÞ tØ lÖ b¶n chôp ( )
 

   

3. NhÊn phÝm PRESET RATIO ( ) 

vµ phÝm chän tØ lÖ ( ) ®Ó thay ®æi tØ 
lÖ b¶n chôp theo chiÒu ngang. 
 

4. NhÊn phÝm hiÓn thÞ tØ lÖ b¶n chôp ( )
 
 

 

 

V. Copy 2 mÆt dïng khay tay 

 

1. Chôp b¶n gèc mÆt A 
 

 

2. §Æt mÆt B b¶n 
gèc nh− h×nh vÏ  

NÕu b¶n gèc ®Æt 
theo chiÒu däc th× 
®Æt cïng h−íng 
b¶n gèc A 

 
NÕu b¶n gèc ®Æt 
theo chiÒu ngang 
th× ®Æt theo h−íng 
thø tù tõ tr¸i qua 
ph¶i. 
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3. §¶o b¶n chôp l¹i, gi÷ cho chiÒu vµ 
h−íng giÊy gièng nh− b¶n gèc (mÆt 
®· copy ®Æt ngöa) råi ®−a vµo khay 
tay. 

      

4. Chän khay tay vµ nhÊn phÝm START 

   

 

VI. Chôp trang ®«i (chôp quyÓn s¸ch) 

Nh÷ng ®iÓm cÇn chó ý: 

- Dïng khæ giÊy A4, chän phÝm chôp trang ®«i ( )  

- Khi chôp trang ®«i sö dông kÕt hîp XY ZOOM, kh«ng sö dông ®−îc chøc 

n¨ng phãng to, thu nhá; kh«ng ®ång thêi chôp trang ®«i vµ phãng to, thu nhá 

b¶n chôp. 

- Kh«ng sö dông khi b¶n gèc ®Æt trong khay SPF. 

- Khi chôp trang ®«i kh«ng sö dông ®−îc chøc n¨ng tù ®éng chän tØ lÖ b¶n 

chôp. 

Chó ý:  

- NÕu bé nhí ®Çy khi ®ang Scan ®Ìn b¸o nh¸y vµ xuÊt hiÖn  “FUL” trªn mµn 

h×nh hiÓn thÞ, m¸y sÏ ngõng copy. §Ó tiÕp tôc copy c¸c b¶n gèc ®· Scan, nhÊn 

START. §Ó xo¸ d÷ liÖu ®· Scan, dïng phÝm CLEAR ALL hoÆc CLEAR 

( ), sau ®ã nhÊn START ®Ó tiÕp tôc copy. 
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Chøc n¨ng In 
  Nh÷ng ®iÓm cÇn l−u ý:  

- Trong khi m¸y ®ang copy, c¸c lÖnh in sÏ ®−îc l−u vµo bé nhí, khi c«ng viÖc 

copy kÕt thóc, m¸y sÏ b¾t ®Çu in. 

- M¸y sÏ kh«ng in khi n¾p tr¸i vµ n¾p tr−íc ®ang më ®Ó b¶o d−ìng, cã giÊy kÑt 

trong m¸y, SPF hoÆc hÕt mùc, trèng cÇn ph¶i thay thÕ. 

  C¸c b−íc thùc hiÖn: 

1. N¹p giÊy, giÊy trong khay ph¶i cïng cì giÊy chän trong phÇn mÒm in.  

2. NhÊn phÝm ONLINE ( ) ®Ó b¾t ®Çu in hoÆc phÝm ONLINE s¸ng. 

3. Më file cÇn in vµ chän lÖnh in. 

4. Chän c¸c chÕ ®é in. 

5. Chän “Print” hoÆc “OK” ®Ó in. 

Cã thÓ nhÊn phÝm ONLINE ®Ó t¹m ngõng in, ®Ó huû bá lÖnh in nhÊn phÝm xo¸ 

CLEAR hoÆc CLEAR ALL, ®Ó tiÕp tôc in nhÊn l¹i phÝm ONLINE. 

 

Mét vμi chøc n¨ng kh«ng sö dông ®−îc khi m¸y ®ang ë 

chÕ ®é in, copy 

ChÕ ®é Copy IN 

Copy key input Yes Yes Copy 

Copying Yes*1 No*2 

IN Printing Yes*3 No 

*1. Cã thÓ sö dông sau khi nhÊn phÝm t¹m dõng 

*2. M¸y b¾t ®Çu in  nhÊn phÝm CLEAR ALL sau khi copy xong hoÆc nhÊn ONLINE 

*3. T¹m ngõng in vµ b¾t ®Çu copy. 
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